Hilfen zur Erstellung eines Verwendungsnachweises

Sie kdnnen den Verwendungsnachweis (VN) in Kumasta erst erstellen, wenn wir vom talentCAMPus-
Team den Antrag in Férderung gesetzt haben. Voraussetzung daftr wiederum ist, dass uns der
unterschriebene Zuwendungsvertrag vorliegt.

Nach Durchfuihrung lhres Einzelprojektes haben Sie acht Wochen Zeit fir die Erstellung des
Verwendungsnachweises. Bei Gesamtprojekten, die mehrere Teilprojekte enthalten, erfolgt die
Gesamtabrechnung acht Wochen nach Durchfiihrung des letzten Teilprojektes.

Der VN besteht aus einem zahlenmaRigen Nachweis und dem Schlussbericht. Wann und fir
welches Projekt Sie einen Verwendungsnachweis einreichen miissen, erfahren Sie in Kumasta Il
direkt auf der Startseite unter ,Zu erledigen®. Alternativ kbnnen Sie auch weiter unten unter ,Ich
mochte...“ den Button ,....einen Verwendungsnachweis einreichen® klicken.
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Wahlen Sie zunéachst das entsprechende Projekt aus, fir den der Verwendungsnachweis erstellt
werden soll.

Wihlen Sie das Forderangebot aus, fur das sie einen Verwendungsnachweis erstellen mochten

Antragsnummer Antragstitel Férderer

16-00274-000279 Mein erster Antrag ASSITE) e V. Bundesrepublik Deutschiand

Abbrechen




Nun befinden Sie sich wieder im Projekt, jedoch mit einer kleinen Anderung: Die Navigation
beinhaltet ab sofort auch den Reiter ,Nachweise einreichen“. Auf der Ubersichtsseite finden Sie
neben dem aktuell einzureichenden Nachweis ggf. auch alle in der Vergangenheit erstellten
Nachweise.

Sie haben nun die Auswahl zwischen ,Zwischennachweis einreichen® und ,Verwendungsnachweis
einreichen.“ Ein Zwischennachweis ist im talentCAMPus nur im Ausnahmefall notwendig, und zwar
wenn die Bewilligung eines diesjahrig stattgefundenen Projekts bereits im vergangenen Kalenderjahr
erfolgt ist.

Mein Bereich Meine Antrage und Forderungen Nachrichten

& Zurock Nachweise einreichen

Zwischennachweis ©

Titel
Bisherige Daten uberprifen >
Verwendungsnachweis @

Zahlungsverkehr

Bundnis fur Bildung >

Abschluss
Projekterfasst >
JoISKIeiEsSUNR Verwendungsnac
Erklarungen hweis erstellen
Unterlagen

Zusammenfassung / Uberblick

Nachweise einreichen >

Mit Klick auf den Button ,Abschluss — Verwendungsnachweis erstellen® starten Sie die Erstellung.
Zunachst missen Sie den zahlenmafRigen Nachweis erstellen. Tragen Sie hier die Gesamtausgaben
fur jede der drei Ausgabenpositionen ein (Honorare, Aufwandsentschadigungen, Sachausgaben)
und erlautern diese kurz. Achten Sie hierbei darauf, transparent zu machen, welche Aufwands-
entschadigungen an Peer-Teamer*innen ausgezahlt wurden und welche an regulére Ehrenamtliche.
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Wenn Sie alle Angaben eingetragen haben, folgt der Schlussbericht. Dieser enthalt Angaben zur
Bindnisarbeit, zu Aktivitaten und Ergebnissen, Vertffentlichungen, Verstetigung der Bindnisarbeit

und zur Verwendung der Zuwendung.
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Haben Sie alle erforderlichen Angaben auf der jeweiligen Seite gemacht, klicken Sie auf ,weiter”.
Sollten Angaben fehlen, werden lhnen die entsprechenden Stellen in der Navigationsleiste und in

dem jeweiligen Feld angezeigt.
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é Erkldrungen
© Untetagen
é Titel des Projekts
1 Zusammenlassung / Uberdlick MdﬂProjtlﬂ

PLZ, Name und Bundesland der Stadt
06108, Halle (Saale), Sachsen-Anhalt
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Zwischen Mitte N ber und Mitte D: b imal pro Woche |
ntensiv 3 Stunden jeweils am Nachmittag und an zwei Wochenenden
jeweils SA und SO 4 Stunden; Sind letxtlich 40 Stunden

Format des Projekts

Theater-Entdecker*innen

Kulturbereich

Bewegung und Tanz, Musik

Kurzbeschredbung des Projekts

Art des Projekts
ecintigig (2.8, Schnupperkurs, Besuch einer Kultureinrichtung
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Unter ,Dokumente” laden Sie bitte Ihre Belegliste im Excel-Format hoch (Honorare,
Aufwandsentschadigungen, Sachausgaben). Ebenso kdnnen Sie einen unterschriebenen Scan der
Beleglisten hochladen, dann ist ein Versand nicht mehr per Post erforderlich. Unterlagen, die
personenbezogene Daten enthalten, wie bspw. Teilnahmelisten, laden Sie aus datenschutz-
rechtlichen Griinden bitte nicht in Kumasta hoch, sondern schicken uns diese postalisch zu.



« Zurick Unterlagen (optional) & Anaggeschet X

Bitte achten Sie darauf, dass Sie nur Dokumente hochladen, die for die Einreichung des Verwendungsnachweises zwingend notwendig sind. Laden

Thel Sie keine personenbezogenen Daten und nur kleine Datenmengen hoch
e
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Uberscht

Wenn Sie alle Angaben Uberprift haben, kdnnen Sie den Verwendungsnachweis einreichen,
indem Sie ,Nachweis einreichen” klicken. Dann erscheint folgender Hinweis: ,Es muss
sichergestellt sein, dass die Person, die den Antrag im System einreicht, berechtigt ist die
Einreichung fur die antragstellende Organisation vorzunehmen.“ Fur diese Person wird
automatisch eine Art Signatur vergeben. Diese besteht aus dem Vornamen, Namen und der E-
Mail-Adresse (Benutzernamen). Damit wird die Ruckverfolgung auf die einreichende Person
sichergestellt. Bitte kldaren Sie vor Ort, dass diese Berechtigung vorliegt. Zuséatzliche Nutzerrechte
kénnen durch Sie vergeben werden. Ist das Dokument auf diese Weise digital gezeichnet, ist eine
Einreichung per Post nicht mehr erforderlich.
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Mochten Sie den Zwischen- oder Verwendungsnachweis wirklich einreichen? Sie haben anschlieRend keine
Moglichkeit, weitere Anderungen vorzunehmen.

Es ist sichergestellt, dass die Person, die den Nachweis im System einreicht, berechtigt ist die Einreichung fir die

tende O




Nach dem Einreichen kénnen Sie den Nachweis herunterladen und lokal speichern. Per Post
zusenden brauchen Sie uns den Verwendungsnachweis nicht mehr. Wenn Sie das digitale
Verfahren nicht nutzen wollen oder kénnen, besteht jedoch die Méglichkeit, weiterhin ausgedruckte
und von der berechtigten Person unterschriebene Fassungen per Post an uns zu senden.

Beleglisten missen Sie uns nur im Original senden, wenn sie nicht zusatzlich zum Exceldokument
als unterschriebener Scan hochgeladen wurden.

Senden Sie uns nur noch die Teilnahmelisten sowie ggf. Material der Offentlichkeitsarbeit per Post
an den DVV.

Deutscher Volkshochschul-Verband (DVV)
Konigswinterer Stralle 552b

53225 Bonn
talentcampus@dvv-vhs.de

www.volkshochschule.de/talentcampus



https://www.volkshochschule.de/verbandswelt/projekte/talentcampus/talentcampus-team.php

